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Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 18 tháng 7 năm 2018
TỜ TRÌNH
Về việc nghỉ hè của giảng viên khoa Công nghệ  may và thời trang

Kính gửi: Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TP. HCM;
        Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp.
Căn cứ tình hình thực tế công việc của khoa Công nghệ may và thời trang.

Khoa Công nghệ may và thời trang kính trình Hiệu trưởng đề xuất thời gian nghỉ hè cho giảng viên thuộc khoa, từ 19/7/2018 đến hết ngày 15/8/2018 
(4 tuần); và sắp xếp lịch trực để giải quyết công việc tồn đọng và chuẩn bị năm học mới trong thời gian hè như sau:
1.  Lịch trực tại khoa

	STT
	HỌ VÀ TÊN GIẢNG VIÊN
	THỜI GIAN TRỰC KHOA
	CÔNG VIỆC

	1
	Trương Việt Khánh  Trang
	Thứ hai hàng tuần
	Vệ sinh, sắp xếp Văn phòng khoa, và các công việc khác

	2
	Phạm Thị Thanh Thúy
	Thứ hai hàng tuần
	

	3
	Chế Vân Cầm
	Thứ ba hàng tuần
	Vệ sinh phòng xưởng, sắp xếp mô hình, máy móc, dụng cụ thiết bị  Xưởng may  3

	4
	Nguyễn Bạch Cẩm Dung
	Thứ ba hàng tuần
	

	5
	Nguyễn Thị Hiền
	Thứ tư hàng tuần
	Phòng giáo viên

	6
	Bùi Thị Ngọc Sương
	Thứ tư hàng tuần
	 Vệ sinh phòng xưởng, sắp xếp mô hình, máy móc, dụng cụ thiết bị  Xưởng   may 2

	7
	Nguyễn Ngọc Thọ
	Thứ năm hàng tuần
	Vệ sinh phòng xưởng, sắp xếp mô hình, máy móc, dụng cụ thiết bị  Xưởng may  1

	8
	Trần Hồng Thảo
	Thứ năm hàng tuần
	Vệ sinh phòng xưởng, sắp xếp mô hình, máy móc, dụng cụ thiết bị  Xưởng rập

	9
	Lâm Thị Phương Thùy
	Thứ sáu hàng tuần
	Vệ sinh phòng xưởng, sắp xếp mô hình, máy móc, dụng cụ thiết bị  phòng máy


2. Ôn chấm thi tốt nghiệp khóa 15 TC theo lịch của phòng Tuyển sinh – Đào tạo và phòng khảo thí đính kèm

3.  Những công việc khác 

- Cô Trương Việt Khánh  Trang  thực hiện sắp xếp thời khóa biểu HK1 năm học 2018- 2019 trong thời gian nghỉ hè từ 16/07/2018 đến 12/09/2018, theo kế hoạch của nhà trường.
 - Cô  Phạm Thị Thanh Thúy phụ trách tính khối lượng giảng viên năm học 2017- 2018 trong thời gian nghỉ hè từ 16/07/2018 đến 03/08/2018, theo kế hoạch của nhà trường.

Kính Trình  Hiệu trưởng, Trưởng phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp chấp thuận

Trân trọng cảm ơn./.
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